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Arbetsordning for Biosfiromrade Vinerskargarden med Kinnekulle

Styrelsens ansvar ar att
- forbereda sig samt aktivt delta och bidra med sin kunskap under styrelsens sammantraden.
- mellan sammantradena forankra och marknadsfora biosfairomradets arbete och aktiviteter.
- rapportera om beroringspunkter mellan biosfaromradet och andra verksamheter.

Ordférandens ansvar ar att
- forbereda och leda styrelsens sammantraden.
- tillgodose kontinuitet och uppféljning av verksamheten.
- representera biosfaromradet i olika sammanhang.

Arbetsutskottets ansvar ar att
- starka och utveckla samarbetet mellan biosfaromradet och de tre kommunerna
- forbereda styrelsens sammantrdaden samt dvriga uppgifter som styrelsen delegerar till arbetsutskottet.

Verksamhetschefens (koordinatorns) ansvar ar att
- leda och félja upp verksamheten i enlighet med styrelsens mal och verksamhetsplan
- styra och folja upp verksamhetens budget enligt styrelsens ramar
- styra och félja upp enskilda projekt enligt projektplan och budget
- fortlépande halla styrelsen informerad om verksamheten och budgeten
- leda och fordela arbetet mellan biosfarkontorets personal
- regler kring arbetsmiljéansvar ar uppfyllda pa biosfarkontoret
- representera biosfaromradet i olika sammanhang.

Styrelsens sammantraden under aret
Styrelsen har under aret minst fem sammantraden med féljande teman:
- Februari — verksamhetsberattelse och bokslut samt utvardering och slutsatser fran foregaende ar.
- April- konstituerande moéte, i anslutning till arsmotet.
- Maj- omvarldsanalys och verksamhetsutveckling.
- September- uppfdljning av mal och strategi for arbetet framover.
- November- verksamhetsplan och budget for nasta ar.

Arbetsutskottet sammantrader infor varje styrelsemote. Framsta uppgiften ar att diskutera fragor som ror
samarbetet med kommunerna och arbetsutskottet bereder dven vissa drenden till styrelsen.

Kallelse till sammantrade med styrelse och arbetsutskott
Kallelse samt handlingar till styrelsens och arbetsutskottets sammantrade boér vara utskickade en vecka innan
sammantrddet.

Arbetsutskott
Arbetsutskottet bestar av ordféranden, verksamhetschefen samt de tre ordinarie ledamdter som kommunerna
har utsett.
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Attest

Mottagningssattest innebar att den som utfort bestéllningen intygar att fakturan eller utlagget ar korrekt och
stimmer O6verens med offerter, avtal, beslut eller andra direktiv. Beslutsattest innebar ett medgivande om att
resultatrakningen far belastas. Mottagningsattest och beslutsattest ska vara utférda av tva olika personer.

Lon och arvode

Personalen redovisar franvaro, traktamente samt resor med egen bil i Idnehanteringssystem och
verksamhetschefen attesterar i systemet. Ekonomen eller verksamhetschefen betalar ut 16n och 6vriga
ersattningar. Anstallningsavtal eller beslut om 16n utgér underlag for [6neutbetalning och ar likstallt med
beslutsattest.

Arvode betalas ut tva ganger per ar. Arsmétet beslutar om belopp fér arvode och 6vriga ersattningar till
styrelsen och detta ar likstallt med beslutsattest.

Verksamhetschefen ar anstalld av Mariestads kommun. Kostnaden for 16n och ersattningar tar kommunen fran
den finansiering som de tre kommunerna ger till biosfaromradet.

Delegation
Arende Delegation Anmalan
Inkdp av inventarier, material och varor som avser den Verksamhetschef Nej
I6pande verksamheten upp till ett basbelopp.
Ink6p av inventarier, material och varor som avser den Arbetsutskott Ja, till styrelsen
I6pande verksamheten 6ver ett basbelopp.
Inkdp av tjanster som avser den I6pande verksamheten upp | Verksamhetschef Nej
till 100 000 kronor.
Inkép av tjanster som avser den I6pande verksamheten Arbetsutskott Ja, till styrelsen
over 100 000 kronor.
Ink6p av inventarier, material, varor och tjanster som avser | Verksamhetschef Nej
projekt med extern finansiering och egen budget.
Bidrag till externa aktorer upp till ett basbelopp per ar. Verksamhetschef Ja, till styrelsen
Bidrag till externa aktorer 6ver ett basbelopp per ar. Nej
Ansoka om pengar till insatser och projekt. Verksamhetschef Ja, till styrelsen
Mottagningsattest av fakturor och andra kostnader. Personal pa Nej
biosfarkontoret.
Beslutsattest. Verksamhetschef
eller ordféranden.
Tidsbegrdansad delegation av beslutssattest till annan Verksamhetschefen. Nej
personal an verksamhetschefen.
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Undertecknande av skattedeklaration. Verksamhetschef, Nej

som i sin tur kan
delegera till ekonom

Tillgang till Internetbanken for personal och ekonom. Verksamhetschef Nej

Tillgang till kontokort fér personalen. Verksamhetschef Nej

Anstéllning av personal, forutom verksamhetschef. Verksamhetschef Ja, till styrelsen

Anstallningsvillkor och formaner fér personal, férutom Verksamhetschef Nej

verksamhetschef.

Tjanstledighet utan |6n for personal, férutom Verksamhetschef Nej

verksamhetschef.

Anstéllning av verksamhetschef. Arbetsutskott Ja, till styrelsen.

Anstéllningsvillkor och férmaner for verksamhetschef. Arbetsutskott. Nej.

Tjanstledighet utan 16n for verksamhetschef. Ordforande. Ja, till styrelsen om
tjanstledigheten ar
mer dn en vecka.

Léneférman i anslutning till facklig verksamhet. Arbetsutskott. Nej.

Forbud mot bisyssla. Arbetsutskott. Nej.

Avstdngning, varning eller uppsagning. Arbetsutskott. Ja, till styrelsen.

Erinran. Arbetsutskott. Nej.

Anmalan till styrelsen gor verksamhetschef, ordférande eller arbetsutskott pa nastkommande styrelsemote
eller vid bréddskande fall pa annat vis.
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